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Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)
Beschreibung
Die Ausbildung startet zum 1. August 2025!

Strukturiert-konzeptionelle Arbeitsweise trifft auf Hands On Mentalität und ein
starkes WIR-Gefühl. Das macht WHEELS wertvoll für uns, unsere Kunden und
Partner. Heute sind wir ein führender Anbieter von Kontraktlogistik, der weit mehr
ist als ein reiner Transportdienstleister. Ob Value Added Services oder IT-Beratung
– wir gehen neue Wege und stellen immer wieder fest: in uns allen steckt noch
einiges. Welches Potential möchtest Du als Auszubildende/r für Büromanagement
mit uns aufdecken?

HERAUSFORDERUNGEN, DIE DU ANPACKST

Als Kaufmann/-frau für Büromanagement bearbeitest Du bürowirtschaftliche
sowie auftragsbezogene Aufgaben und übernimmst in verschiedenen
Ausbildungsstationen sehr schnell Verantwortung für Deinen Arbeitsbereich.
Bei der Zusammenarbeit mit unseren Kunden, Deinen neuen Kollegen und
externen Dienstleistern kommunizierst Du auch in englischer Sprache.
Du recherchierst Informationen, bereitest Daten auf und unterstützt so unser
Management-Team.

Qualifikationen / Anforderungen

Du absolvierst die mittlere Reife (oder höher) mit guten Noten in Deutsch,
Englisch und Mathematik.
Du bist offen dafür, in einem internationalen Team Erfahrungen zu sammeln
und willst Verantwortung übernehmen.
Du behältst den Überblick – auch bei komplexen Aufgaben.

Leistungen der Anstellung

Arbeite in einem Team, das danach strebt, aus allem das Beste
herauszuholen und dessen Zusammenhalt seinesgleichen sucht.
Dein Ausbildungsplan wird auf Deine Bedürfnisse abgestimmt: Wir
verkürzen die Ausbildungszeit bei entsprechenden Vorkenntnissen und
guten Leistungen.
Absolviere ein Auslandspraktikum an einem unserer europäischen
Standorte, bei Interesse in Verbindung mit der Zusatzqualifikation
Europaassisstent/in.
Finde modern eingerichtete Büros, profitiere von attraktiven
Fitnessangeboten über unsere Wellpass Kooperation und von starken
Mitarbeiterrabatten über unser Corporate Benefits Vorteilsportal.
Kaffeeliebhaber? Super, denn die Getränke aus unserer original
italienischen Siebträgermaschine schmecken nicht nur nach Dolce Vita, sie
sind auch gratis.
Für eine gute Work-Life-Balance ermöglichen wir eine flexible
Arbeitszeitgestaltung.
On top zahlen wir Urlaubs- und Weihnachtsgeld.

Arbeitgeber
WHEELS Logistics GmbH & Co. KG

Arbeitsort
Hansestraße 6, 48165, Münster
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Du willst mehr erfahren?

Gewinne weitere, wertvolle Einblicke zu WHEELS Logistics in unseren Stories.
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